2. Fonctions de base de Braille Sense U2

2.1 Comment entrer les commandes

Les commandes utilisées pour faire fonctionner le U2 sont composées de diverses combinaisons du braille et des touches de fonction. Dans ce manuel d’utilisateur la touche "-" (tiret) est utilisée pour indiquer que les touches doivent être saisies simultanément. Par exemple, "Espace-Z" indique que l’utilisateur doit appuyer sur la barre d’espacement et "Z" en même temps. Ce manuel contient aussi des expressions comme "Espace-2-4-6". Cela signifie que la barre d’espace et les points 2, 4 et 6 doivent être frappés et relâchés simultanément. 

Dans un menu ou une boîte de dialogue lorsque votre curseur est placé sur la commande que vous souhaitez vous pouvez exécuter la plupart des commandes en appuyant sur "Entrée". Si vous souhaitez annuler la fonction et retourner à l’étape précédente saisissez "Espace-Z". "Espace-Z" est une  commande importante à retenir car elle vous permet de revenir sur les programmes et les menus actionnés par inadvertance.

2.1.1 Alertes et messages de base

Dans certains cas le U2 vous informe des évènements pour lesquels vous avez demandé à être notifié. Par exemple, par défaut, le U2 vérifie le calendrier lorsque vous l’allumez et vous notifie de tout rendez-vous du jour. Lorsque vous êtes informé d’un rendez-vous vous pouvez interagir avec l’agenda comme vous le feriez normalement. Pour quitter l’agenda appuyez sur "Espace-Z" ou "Espace-E" et vous reviendrez à l’étape précédente.  

Si vous ne souhaitez pas être informé de "l’Événement de la journée" à l’allumage vous pouvez désactiver l’option "Vérification agenda du jour" dans la boîte de dialogue "Réglages des options". (Voir le chapitre 3)

Lorsque vous allumer le U2 vous êtes placé à l’endroit où vous l’aviez éteint. Le U2 annonce le nom du programme en cours d’exécution et votre position courante ou votre statut. Si vous éteignez le U2 alors que vous utilisiez l’éditeur de texte, lorsque vous le rallumez, il annonce le nom du programme, le nom du dossier, le mode de saisie et le statut de protection. 

Lorsque vous connectez l’adaptateur secteur au U2, le U2 annonce le message suivant "Alimentation connectée." Lorsque vous le débranchez, il annonce, "Alimentation déconnectée."

2.2 Organisation des menus 

Les menus de U2 vous fournissent une liste de programmes, d’actions, ou d’options à partir desquelles vous pouvez faire votre sélection. Si un élément de menu possède un sous menu, le sélectionner conduira à un autre choix de liste.

Se déplacer entre les éléments du menu est très simple.

Lorsque vous utilisez un programme de U2 saisissez "Espace-M" ou F2 pour appeler son menu. Appuyez sur la touche de défilement vers le haut ou "Espace-1" pour aller à l’élément précédent et appuyez sur la touche de défilement vers le bas ou saisissez "Espace-4" pour aller à l’élément suivant. 

Pour vous déplacer vers le premier élément du menu tapez "Espace-1-2-3." Pour vous déplacer vers le dernier élément du menu saisissez "Espace-4-5-6." Lorsque vous êtes sur le premier élément d’un sous menu appuyer sur la touche "Retour arrière" vous ramène au menu principal. Le nom correspondant du menu est affiché sur l’afficheur braille et le nom du menu est annoncé par la synthèse vocale. Pour répéter le nom d’un élément du menu saisissez "Espace-R" 

Vous pouvez aussi rapidement passer et exécuter un élément du menu en appuyant sur le raccourci de l’élément du menu, qui est généralement la première lettre du nom de l’élément. Souvent les éléments du menu peuvent aussi être exécutés instantanément, c’est-à-dire directement depuis l’endroit du programme où vous vous trouvez, à l’aide d’un raccourci vous permettant d’exécuter l’action désirée sans avoir à accéder aux menus. 

Les touches de raccourci sont affichées entre parenthèses à la suite du nom du menu. Les raccourcis clavier consistent généralement en un modificateur tel que "Entrée" "Espace" ou "Retour arrière", à saisir simultanément avec la lettre ou la combinaison de points. Ceux-ci sont affichés suivant les touches de raccourci.

Par exemple, si vous êtes dans l’éditeur de texte et saisissez "Espace-M" ou "F2," puis appuyez sur "Entrée" dans le "Dossier" vous entendrez  "Nouveau (n) menu déroulant Espace-Entrée-n". Le mot "Nouveau" correspond à l’option du menu. Vous devrez appuyer sur la lettre "N" pour sauter à "Nouveau" depuis l’intérieur du menu du "dossier". Saisissez "Espace-Entrée-n" pour accéder au "Nouveau" document de la commande quelque soit l’endroit où vous vous trouvez dans l’éditeur de texte. Le n est la touche de raccourci et "Espace-Entrée-n" est le raccourci clavier. Il est important de noter que certains commandes de raccourci sont globales, donc qu’elles fonctionneront depuis n’importe quel endroit de l’appareil, et que d’autres sont spécifiques à des programmes. Par exemple, si vous voulez activer l’option "nouveau document" dans l’éditeur de texte, vous ne pouvez pas saisir "Espace-Entrée-n" depuis le menu "Programme" pour activer cette option. Vous devez être dans l’éditeur de texte pour que "Espace-Entrée-n" active la commande "nouveau document". Cependant, si vous voulez activer l’option "Afficher la date et l’heure" dans le menu "Utilitaires" cela est possible depuis n’importe quel endroit de l’unité en utilisant "Espace-T" puisqu’il s’agit d’un raccourci clavier global. 

Lorsque vous êtes sur un élément que vous voulez exécuter appuyez sur "Entrée". Si l’élément que vous choisissez a un sous menu ou une boîte de dialogue appuyer sur "Entrée" ouvre le sous menu ou la boîte de dialogue. Si l’élément que vous choisissez est une commande appuyer sur "Entrée active la commande. Cela correspond à la "sélection." 

Quand un élément du menu active un sous menu, le signe de flèche droit est affiché après le nom du menu correspondant sur l’afficheur braille et le U2 annonce "sous menu" après le nom de l’élément du menu. Si l’élément du menu est une boîte de dialogue, le signe points de suspension (...) est affiché après le nom de l’élément du menu sur l’afficheur braille. Le U2 annonce aussi le message, "Boîte de dialogue."

Commençons à passer par les différents menus. D’abord, allumez l’appareil en poussant le bouton d’allumage vers la droite. Maintenant, activez le menu "Programme" en appuyant sur "F1". Le menu "Programme" est le menu principal de U2. Vous pouvez accéder à tous les programmes , toutes les options de réglage, tous les utilitaires et l’aide depuis ce menu. 

Le menu "Programme" se compose de 3 programmes : le Gestionnaire de fichiers, l’éditeur de texte, l’E-mail ; et 9 sous menus : média, agenda, outils Internet, réseaux sociaux, compléments, jeux, utilitaires, paramétrages et aide. Si vous choisissez d’installer des accessoires tels que notre programme de référence ou des programmes provenant de développeurs tiers pour le bloc notes Sense, le menu "Programmes" apparaît entre "Jeux" et "Utilitaires".

Le premier élément du menu "Programme" est le "Gestionnaire de fichiers". Si on saisit "espace-4", l’élément du menu suivant s’affiche et est annoncé par la synthèse vocale. Pour poursuivre votre navigation et faire défiler la liste des éléments dans le menu répétez l’action "Espace-4". Lorsque vous avez atteint le bas de la liste le dernier élément du menu "Programme", l’élément de menu "Aide", est affiché. 

Vous pouvez aussi rapidement atteindre l’élément du menu "Aide" en saisissant "Espace-4-5-6" lorsque le "Gestionnaire de fichier" est affiché. Saisissez "Espace-1-2-3" et le U2 retourne au premier élément du menu "Programme", à nouveau est annoncé et affiché "Gestionnaire de fichiers". Comme expliqué plus haut, pour exécuter un programme à partir du menu "Programme" appuyez sur "Entrée". Si vous êtes dans un sous menu et souhaitez retournez au menu du "Programme" principal appuyez sur "Espace-E". 

Le menu "Média" contient le "Lecteur média", la "Radio FM", le "Lecteur Daisy" et "YouTube". 

Le menu "Organisation" contient le "Carnet d’adresse", "Agenda" et "Gestionnaire de base de données". 

Le menu "Outils web" contient le "Navigateur web", "Navigateur rapide", "Google Search" et "Lecteur RSS". 

Le menu "Réseau sociaux" contient "Twitter", "Google Talk", "Sense Chat" et "Facebook". 

Le menu "Compléments" contient les options "Dictionnaire Sense", "Google Maps", "Sense Navigation" (optionnel), "Lecteur Excel" et "Dropbox". 

Le menu "Jeux" contient le "Jeu de dés" et le "Jeu de réflexion". 

Le menu "Utilitaires" contient la "Calculatrice", "Afficher la date et l’heure", "Boussole", "Réveil", "Calendrier", "Chronomètre", "Terminal de lecteur d’écran", "Statut réseau", "État d’alimentation", "Format", "Veille", "Gestionnaire macro" et "Mise à jour du Braille Sense ".

Le menu "Paramétrages" contient "Réglages date et heure", "Paramétrages Internet", "Gestionnaire Bluetooth", "Dictionnaire de prononciation", "Gestionnaire de menu", "Sauvegarde et restauration des paramètres utilisateur", "Nom de l’appareil", "Protection par mot de passe", “Table braille utilisateur” et "Réglages des options".

Enfin, le menu "Aide" contient diverses sections du manuel d’utilisateur ainsi qu’une section "Information" contenant des informations générales à propos de votre Braille Sense, telles que la version logicielle, l’adresse MAC et la clef produit utilisée autorisant la lecture du contenu des livres numériques audio des bibliothèques.

Pour plus d’informations sur un programme spécifique, veuillez vous référer à la section concernée du présent manuel.

La commande "F1" permettant d’accéder au menu "Programme" est un  exemple de raccourci clavier global. Cela signifie qu’appuyer sur la touche "F1" vous conduit immédiatement au menu "Programme" de partout sur le U2, que vous soyez dans un sous menu, un dossier, une boîte de dialogue ou une application. Lorsque vous appuyez sur la touche "F1", vous êtes automatiquement placé au début du menu "Programme" et le Gestionnaire de fichiers s’affiche et est vocalement annoncé.

Il y a aussi des commandes de lancement rapides générales pour chaque programme de l’appareil, principalement composées soit de F1 ou de F3 et d’une lettre ou d’une combinaison de points. Ces raccourcis de commandes lanceront immédiatement l’application qui lui est associée où que vous soyez sur U2. Voir la section 16.2 pour une liste complète des raccourcis de lancement de commandes. 

2.2.1 Symboles de contrôle  

Le Braille Sense U2 utilise plusieurs symboles de contrôle pour indiquer le type d’informations qui sont affichées : par exemple la liste des éléments, les menus, et les zones de saisies. Ces symboles peuvent apparaître "Avant" ou "Après" le texte ou l’apparition de cette information peut être désactivée. La manière dont cette information est affichée est déterminée par la fonction "Visualisation informations" dans la boîte de dialogue "Réglages des options". La valeur par défaut est "Avant." À noter : dans le navigateur web les symboles de contrôles sont affichés même si "Visualisation informations" est réglé sur "désactivé".

Comme expliqué plus haut, le symbole de contrôle apparaît avant ou après le texte de contrôle. Par exemple, si "Visualisation informations" est réglé sur "avant" et que vous allumez le programme du menu éditeur de texte, le Braille Sense affiche "MN Fichier (f) sous menu" .
Le tableau suivant présente les types et les symboles de contrôle qui sont utilisés pour les indiquer.

	Nom
	Symbole
	Commentaires

	Menu
	MNU
	Menu avec sous-menus.

	Élément du menu 
	EM
	Menu sans sous-menu.

	Élément de liste
	EL
	Élément faisant partie d’une liste.

	Zone d’édition
	ED
	Après ce symbole, le nom de la boîte d’édition est affiché. Vous pouvez trouver la boîte d’édition après le nom de la boîte d’édition. Dans le navigateur web, le symbole "EB" peut être suivi par la boîte d’édition sans un nom de boîte d’édition. Les boîtes d’édition qui commencent par le symbole  "EB" ont une seule ligne.

(Ex: "EB Nom de famille: (curseur)" dans le programme carnet d’adresse ou "EB (curseur)"

	Zone d’édition multiple
	EDM
	Indique une la boîte d’édition à plusieurs lignes. 

(Ex: "Objet MEB : (curseur)" dans le programme e-mail)

	Boîte d’édition informatique 
	EDI
	Une zone d’édition qui requiert l’usage de ASCII Braille.

(Ex: "CE pour:" Dans le programme e-mail)

	Liste déroulante
	LD
	Indique une liste déroulante dans laquelle vous pouvez choisir un élément en utilisant la flèche de défilement vers le haut ou vers le bas.

(Ex: "CB Type:" Dans "Ouvrir la boîte de dialogue" du programme de l’éditeur de texte)

	Liste déroulante éditable
	LDE
	Choisissez l’élément désiré à l’aide de la flèche de défilement ou en tapant directement le nom de l’élément.

(Ex: “ECB Nom du fichier: (curseur)“ dans “Ouvrir la boîte de dialogue” du programme de l’éditeur de texte)

	Bouton d’attente
	BA
	PB suit toute question pour laquelle vous avez à choisir “Oui” ou “Non.” Vous pouvez basculer sur “Oui” et “Non” en appuyant sur “Espace” ou sur la touche “Retour arrière”. 

(Ex: Lorsque vous quittez le programme de l’éditeur de texte “PB Sauvegarde le: Oui”) 

	Boîte d’information
	BI
	ST Indique le statut courant.

(Ex: “ST Aucun nom.hbl/Insérer mode/écriture” dans le programme de l’éditeur de texte)

	Lien
	LN
	Indique un lien sur une page internet.

	Ancre
	ANC
	Indique un lien hypertexte sur une page internet.

	Bouton radio

	BR

	Indique un bouton radio dont le cycle d’éléments implique d’user la flèche de défilement vers le haut, la flèche de défilement vers le bas, la touche espace ou la touche retour arrière. 

(Ex: “RB Attribut : Écrire” dans la “boîte de dialogue d’information” du gestionnaire de dossiers)

	Bouton radio sélectionné
	BRS
	Indique le bouton radio couramment sélectionné dans le navigateur web

	Bouton radio non sélectionné
	BRN
	Indique que le bouton radio n’est pas sélectionné .

	Case à cocher cochée
	CCC
	Indique que la case est sélectionnée.

	Case à cocher non cochée
	CCN
	Indique que la case n’est pas sélectionnée. 


· Remarque: Les liens, les ancres  et les boutons radio sont des  contrôles qui sont uniquement utilisés dans le navigateur web. 

Les symboles vous permettent de comprendre avec quel type de saisie de contrôle ou de menu vous travaillez. Par exemple, si "MNU" "EM" ou "EL" sont affichés, vous savez que vous pouvez vous déplacer d’un élément au précédent et aux éléments suivants en appuyant sur les flèches de défilement "haut" et “bas". Si "LDE", "ED" "EDM" ou "LD" sont affichés, vous savez que vous êtes dans une zone de saisie où vous devez taper le texte. Si "BTN" est affiché vous pouvez appuyer sur "Entrée" pour activer le "bouton".

2.3 Utilisation des touches de fonction

Il y a quatre touches de fonction sur le U2. Vous pouvez utiliser ces touches de fonction pour ouvrir les menus, annuler des tâches et vous déplacer vers d’autres éléments. 

La touche "F1" ouvre le menu "Programme" du U2 où que vous soyez dans l’appareil. Vous pouvez aussi utiliser "F1" et un raccourci clavier pour ouvrir ce programme d’où que vous soyez dans U2. Par exemple, si vous êtes dans le programme éditeur de texte, et que voulez ouvrir le navigateur web, vous pouvez appuyer sur "F1-B" pour ouvrir le navigateur web. 

À l’intérieur de chaque programme la touche "F2" ouvre le programme spécifique du menu. 

· Remarque: vous pouvez également utiliser "Espace-M" pour réaliser cette fonction. 

La touche "F3" à la même fonction que la touche "Tab ("Espace-4-5"). "Espace-F3" fonctionne comme "Shift-Tab ("Espace-1-2")." 

La touche de fonction "F4" fonctionne comme "Échappe" sur un PC. Vous pouvez aussi utiliser "Espace-E". Pensez à noter que "Échappe" ne fait pas quitter un programme comme "Espace-Z" mais plutôt, permet de quitter les menus, les boîtes de dialogue ou les boutons d’invites.

Vous pouvez utiliser les touches de fonction en combinaison pour réaliser diverses autres tâches. Appuyer sur "F1" et "F2" en même temps vous conduit à la "Page précédente". Appuyer en même temps sur les touches "F3" et "F4" vous conduit à la "Page suivante". "F1" et "F4" utilisés ensemble ouvre la liste des tâches. Appuyer en même temps sur les touches "F2" et "F3" fait passer par le cycle complet des programmes en cours d’exécution ; tout comme en appuyant sur "alt-tab" sur votre PC. La liste de tâche et la sélection des tâches sont expliquées plus en détail dans la section 2.9.

2.4 L’alimentation secteur et les piles 

Il est utile de savoir quel est le niveau restant de la batterie sur U2 de manière à déterminer combien de temps vous avez avant de devoir changer les piles ou brancher l’alimentation secteur.   

Pour vérifier l’état de la batterie appuyez sur "Espace-1-6." L’appareil affiche les deux éléments suivants :

1. Niveau de la batterie : exprimé en pourcentage de temps restant par rapport à la charge pleine. 

2. Source d’alimentation (batterie ou alimentation secteur)

Si le niveau de la batterie est en dessous de 15 pourcent le U2 affiche l’état de la batterie sur l’afficheur braille et il annonce que la batterie à moins de 15 pourcent de charge restante. Si la charge de la batterie tombe en dessous de cinq pourcent, le U2 vous avertit en indiquant que le niveau de votre batterie est en dessous de cinq pourcent, et le U2 s’éteindra automatiquement au bout d’une minute, sauf si vous le branchez à une source d’alimentation.

Lorsque le U2 est expédié les piles ne sont pas installées. Cette procédure vise à éviter les dommages au cours de l’expédition. Lorsque vous insérez la batterie dans le U2 pour la première fois l’appareil peut afficher un niveau de batterie inexact. Avant la première utilisation du U2 chargez la batterie au moins six heures de temps. Vous pouvez utiliser l’appareil durant la charge initiale, cependant, il est recommandé si vous le faites, de le conserver raccordé à l’alimentation secteur pendant au moins sept heures pour charger complètement la batterie. 

Lorsque vous retirez la batterie de U2 vérifiez que votre appareil est éteint ; tout particulièrement lorsque vous n’êtes pas connecté à l’alimentation secteur. Si vous retirez la batterie pendant que l’appareil est allumé et que vous n’êtes pas connecté à l’alimentation secteur, vous perdrez toutes les données stockées dans la mémoire vive, ainsi que les documents ouverts, les e-mails, et les contacts ou les rendez-vous qui n’ont pas été enregistrés. Si vous retirez la batterie, et que le U2 n’est pas connecté à l’alimentation secteur, les données stockées dans la mémoire vive sont enregistrées environ 1 heure. Pour enregistrer vos données sur la mémoire vive le U2 doit être branché à une source d’alimentation ou chargé avec des piles dans l’heure autrement les données seront perdues.

· Remarque, lorsque vous utilisez le CD-ROM/disque dur externe 

* Lorsque vous connectez un lecteur de CD-ROM externe au U2, utilisez l’alimentation secteur pour le CD-ROM. Cela prend environ une minute au CD-ROM pour être reconnu par le Braille Sense. 

* Évitez d’utiliser en même temps que le U2 un disque dur externe et un lecteur de CD-ROM. Autrement, le U2 risque d’être à cours d’énergie et l’appareil peut s’éteindre. 

* Le U2 peut être chargé via un câble USB. Cependant, le chargement avec un câble USB fournit moins d’énergie que le chargement par l’alimentation secteur au U2. Pendant le chargement de U2 via USB, si vous utilisez l’appareil en continue, la batterie risque de ne pas charger, ou, selon le niveau d’énergie que vous utilisez, la batterie peut également se vider. Si vous voulez  charger le U2 via un câble USB, il est recommandé que vous laissiez l’appareil éteint durant la charge. 

* Si vous utilisez un câble USB autre que celui expédié avec l’appareil, le U2 peut ne pas reconnaître un dispositif USB externe ou peut ne pas être rechargé. Veuillez toujours utiliser le câble USB fournit avec le U2. 

* Lorsque la batterie est complètement à plat, même si vous connectez l’alimentation secteur au U2, l’appareil peut ne pas immédiatement se rallumer. Après un chargement de quelques heures, le U2 se rallumera normalement. Si vous voulez utiliser le U2 dès que vous débutez son chargement, retirez la batterie du U2 et connectez-le à l’alimentation secteur. Une fois le Braille Sense rallumé, connectez la batterie. Vous pouvez alors utiliser le Braille Sense pendant le chargement. 

2.5 Explication de base du disque, des dossiers et des fichiers 

Pensez à la mémoire flash sur le U2 comme à une étagère de bibliothèque. Vous pouvez créer des séparations sur une étagère pour organiser les livres par catégories. Pensez aux "dossiers" du U2 comme étant similaires à ces séparations. Les livres dans chaque section peuvent être comparés aux "fichiers" sur le U2. Vous pouvez, à votre convenance, enregistrer les fichiers dans n’importe quel dossier. Si vous créez des noms de dossiers significatifs et organisez correctement vos fichiers à l’intérieur de ceux-ci, cela permettra par la suite une extraction des fichiers plus aisée lorsque vous aurez besoin d’y accéder.

Lorsque le U2 est expédié depuis l’usine, le nom donné à la mémoire flash dans le U2 est "flashdisk". Vous pouvez créer des dossiers dans ce "flashdisk" comme vous l’entendez.

Vous pouvez également augmenter votre volume de stockage en ajoutant des dispositifs de stockage additionnels, telles une carte de mémoire flash ou une clé USB à mémoire flash. Le nom par défaut de la carte de mémoire flash est "sd". La clé USB à mémoire flash apparaît sous le nom "USB." Vous pouvez créer des dossiers et enregistrer des fichiers dessus de la même manière que sur le flashdisk.

2.6 Contrôle du volume, de la vitesse et de la tonalité de la synthèse vocale 

Vous pouvez changer le volume, la vitesse et la tonalité de la synthèse vocale utilisée sur le U2. Saisissez "-Retour arrière-F4" pour augmenter le volume. Saisissez "Retour arrière-F1" pour baisser le volume. Saisissez "Espace-F4" pour augmenter la vitesse de parole. Saisissez "Espace-F1" pour ralentir la vitesse de parole. Appuyez sur "Entrée-F4" pour augmenter la tonalité de la synthèse vocale et "Entrée-F1" pour la réduire. 

Lorsque vous appuyez sur l’une ou l’autre des touches de combinaison sus nommées, le U2 annonce l’état de son volume, de sa vitesse, ou de sa tonalité. Les changements de caractéristique de la voix restent en vigueur jusqu’à ce que vous les changiez à nouveau, ou jusqu’à une réinitialisation réalisée soit manuellement, soit qui est due à un défaut de charge de l’appareil sur une période de temps prolongée. 

· Remarque: le volume de la voix est contrôlé indépendamment du volume principal de l’appareil, par conséquent, vous pouvez l’ajuster au-dessus ou en dessous du volume du système de sonorisation, du lecteur média, etc. en utilisant le contrôle du volume de la voix comme décrit plus haut. Vous pouvez contrôler le "Volume principal" de l’appareil en utilisant "Retour arrière-espace-F1" pour le baisser et "Retour arrière-espace- -F4" pour l’augmenter. 

Vous pouvez aussi contrôler la vitesse de la synthèse d’une langue étrangère indépendamment de la vitesse de parole générale. Vous pouvez adapter la synthèse vocale à d’autres langages, le "bas débit de la voix" dans la boîte de dialogue "réglages des options".

2.7 Utilisation de la parole et de l’afficheur braille 

Lorsque vous utilisez le U2 vous pouvez choisir de lire en utilisant seulement le braille ou uniquement la parole. Vous pouvez également utiliser simultanément le braille et la parole. Toutefois, vous ne pouvez pas désactiver le braille et la parole simultanément car vous ne disposeriez alors plus de méthode pour recevoir les informations provenant du U2. Utilisez "retour arrière-F2" pour activer ou désactiver la parole. Appuyez sur "Retour arrière-F3" pour activer ou désactiver le braille. Veuillez vous référer à la section 3.2.1 de ce guide d’utilisation pour plus d’informations.

2.8 Saisir du texte

Dans une "boîte d’édition" ou une "boîte d’édition multiple" d’un document sur le U2 vous pouvez saisir en braille intégral ou en version abrégée du braille. Néanmoins, certaines zones de l’appareil, telle que "Destinataire" du programme e-mail, restreinte à la "boîte d’édition informatique" vous imposent de saisir le texte en braille informatique. Pour saisir une lettre majuscule en braille informatique utilisez l’indicateur majuscule (Espace-U" avant la lettre que vous voulez capitaliser. Par exemple, si vous voulez saisir H dans une boîte d’édition informatique appuyez sur "espace-u" puis h. Si vous appuyez à deux reprises sur "espace-u", la touche de verrouillage des majuscules s’active automatiquement. Appuyez à nouveau sur "espace-u" pour désactiver la touche de verrouillage des majuscules.

Vous pouvez également simultanément appuyer sur "retour arrière" et la lettre à capitaliser. 

Pour saisir un chiffre en braille abrégé ou braille intégral, utilisez le "signe point 6 suivi du nombre. Cependant, lors de l’utilisation du braille informatique, vous n’utiliserez pas le signe point 6 et devez saisir les chiffres directement. 

Voir l’appendice 1 pour la table braille informatique. 

2.8.1 Saisie/recherche des caractères de contrôle

Les caractères de contrôle sont des codes à l’intérieur d’un lot de caractères qui ne constituent pas en eux-mêmes des symboles écrits informatiques. Par exemple, toutes les entrées dans le tableau ci-dessous en code 32 telles que Saut de page (FF), Tab et Retour chariot (CR). Vous pouvez saisir ou rechercher les caractères de contrôle dans les documents en braille.

Les caractères de contrôle peuvent uniquement être saisis dans les documents en braille. Pour saisir les caractères de contrôle dans les documents en braille, suivez les étapes ci-dessous. 

1. À partir d’un document en braille, appuyez sur "espace-x (points 1-3-4-6)". "Caractère de contrôle" est annoncé pour vous prévenir du fait que le caractère que vous saisirez ensuite devra être un caractère de contrôle. 

2. Saisir le caractère de contrôle. Par exemple: "l (points 1-2-3)" pour Fin de page (FF) ou "i(points 2-4)" pour Tab dans l’ordre alphabétique. 

3. Le caractère de contrôle est saisi dans le document en braille.

Vous pouvez également chercher les caractères de contrôle dans les documents en braille. Pour chercher un caractère de contrôle suivez les étapes suivantes.

1. À partir d’un document en braille appuyez sur "espace-f (points 1-2-6)".

2.  "Texte à rechercher " est affiché.

3. Appuyez sur "espace-x (points 1-3-4-6)". "Caractère de contrôle" est annoncé. 

4. Saisissez le caractère de contrôle que vous souhaitez rechercher. 

5. Appuyez sur "Entrée" pour rechercher le caractère de contrôle.

2.9 Multitâche 

BrailleSense est en capacité de  faire fonctionner jusqu’à sept tâches en même temps. La capacité à faire fonctionner simultanément plusieurs applications est ce qui est appelé multitâche. Par exemple, vous pouvez travailler sur l’éditeur de texte pendant que vous écoutez de la musique et placez en même temps des calculs dans un document. Pour le faire, ouvrez le lecteur média et lisez un fichier de musique. Pendant que le son joue appuyez sur la touche "F1" pour appler le menu "Programme" et lancer l’éditeur de texte.

Si vous essayez d’exécuter un programme qui est déjà en cours de fonctionnement le U2 n’ouvre pas une nouvelle instance du programme, au contraire, il vous renvoie à l’instance du programme déjà en cours d’exécution. Par exemple, lorsque vous travaillez avec un document appelé "Notes" vous décidez d’exécuter le "gestionnaire de fichiers." Ensuite, vous vous déplacez vers un document appelé "journal" dans la liste de fichiers et appuyez sur "Entrée." L’éditeur de texte ne se charge pas une seconde fois, mais, "journal" est ouvert dans la même instance de l’éditeur de texte dans lequel "notes" est déjà chargé. Vous pouvez vous déplacer d’un document ouvert à plusieurs documents ouverts dans une simple instance de l’éditeur de texte. Utilisez "Tab (espace-4-5 ou F3)" ou "shift-tab (espace-1-2 ou espace-F3)" pour avancer ou reculer dans le document ouvert. Passer d’un document à l’autre est expliqué plus en détail dans la section 5. 

Si vous avez appuyé sur "F1" pour faire remonter le menu "Programme", ou "F1-F4" pour ouvrir la liste de tâche et décidez de ne pas accéder à une autre application, vous pouvez appuyer sur "échappe" ("espace-e" ou "F 4") pour retourner à votre emplacement précédent sur l’appareil. Pour vous déplacer entre plusieurs programmes en cours d’exécution appuyez sur "F1-F4" pour ouvrir la liste de tâche. La liste de tâche montre tous les programmes en cours d’exécution sous forme de liste. Vous pourrez retourner à n’importe quelle application en appuyant simplement sur "Entrée". 

Vous pouvez utiliser "F2-F3" pour basculer immédiatement dans les programmes en cours d’exécution sans ouvrir la liste de tâche. Cela est similaire à l’usage de "alt-tab" sur votre PC. Si vous exécutez trois programmes et êtes dans le second programme, appuyer sur "F2" et "F3" vous conduit au troisième programme. Si vous appuyez à nouveau sur "F2-F3", vous êtes déplacé au premier programme.

Dans la situation présentée ci-dessus, si vous êtes amené à appuyer sur "espace-Z" pour fermer le programme en cours, vous retournez alors au programme précédent. Cependant, si un seul programme est en cours d’exécution, appuyer sur "espace-Z" clôture le programme et vous déplace dans le menu "Programme". 

2.10  Commutation des modes média

Les touches média sur le panneau avant agissent différemment selon la position du commutateur de mode média.

Si vous déplacez le commutateur média vers la position la plus à gauche, le U2 annonce, "radio FM" et les touches média contrôlent la radio FM. Si vous réglez le "Mode média" sur le centre, le U2 dit, "Lecteur Daisy" et les touches média contrôlent la lecture du contenu Daisy. Si vous réglez le "Mode média" sur la position de droite, le U2 annonce, "Lecteur média" et les touches média contrôlent le lecteur audio.

Il est très important de faire attention à la position du "Mode média" pour réaliser l’opération désirée avec les touches média. Par exemple, si vous êtes en train d’utiliser le lecteur média si le "Mode média" est réglé sur la position de gauche, les touches média sur le panneau avant contrôlent la Radio FM même si votre intension est d'utiliser le lecteur média. Plus d’explications détaillées sur les fonctions des touches média sont données dans les sections radio FM, lecteur Daisy, et lecteur média de ce guide.

2.11 Verrouillage des touches

Vous pouvez désactiver les touches sur le U2 pour éviter d’appuyer accidentellement sur les touches en utilisant la touche de verrouillage "Verrouiller" sur le panneau de droite.

Lorsque la touche de verrouillage "Verrouiller" est placée sur la position la plus proche de l’avant de l’appareil U2 annonce, "touches verrouillées". Cela signifie que toutes les touches de l’appareil sont désactivées y compris l’interrupteur activé/désactivé. Si la touche "Verrouiller" est positionnée au centre, le U2 dit, "touches face supérieure bloquées". Cela signifie que vous pouvez continuer à utiliser les boutons et les commutateurs du panneau avant (commutateur mode média, touches média et l’interrupteur Marche/Arrêt), cependant, vous ne pouvez utiliser aucune des touches sur l’avant de l’appareil. Si la touche "Verrouiller" est placée sur la position la plus en arrière de l’appareil, le U2 annonce, "touches actives". Cela indique que toutes les touches sont opérationnelles.

· Remarque: le bouton de réinitialisation "Réinitialisation" est toujours opérationnel quelque soit la position de la touche "Verrouiller".

Pour uniquement verrouiller et déverrouiller les touches sur le panneau média avant, appuyez simultanément sur les touches médias "arrière" et "avant". L’appareil annonce "touches Lecteur verrouillées". Si vous appuyez à nouveau sur les touches l’appareil annonce "touches Lecteur  déverrouillées" et les touches média sont de nouveau opérationnelles. 

2.12 Gestionnaire d’impression

La fonction gestionnaire d’impression permet au U2 d’accomplir d’autres tâches pendant qu’il imprime sur une imprimante à jet d’encre ou une imprimante braille. Si vous envoyez des données sur votre imprimante ou sur votre embosseuse, vous êtes immédiatement replacé à l’endroit où vous étiez avant de lancer l’impression. Si vous voulez vérifier la boîte de dialogue gestionnaire d’impression, appuyez sur "espace-2-3-4-6." Une boîte de dialogue apparaît avec trois commandes : une liste avec les informations concernant les fichiers en cours d’impression, une touche "Annuler", et une touche "Fermer". Vous pouvez vous déplacer dans les trois commandes en appuyant sur "Tab (espace-4-5)" ou "Shift-Tab (espace-1-2)." Dans la liste d’éléments, vous pouvez vous déplacer parmi les éléments en appuyant sur "espace-4" ou "espace-1." Si vous ouvrer la boîte de dialogue alors que rien n’imprime, "aucun éléments" apparaît dans la liste et seule la touche "Fermer" est disponible.

Pendant l’impression, la liste contient les informations suivantes :  "nom du programme en cours d’exécution", "nom du fichier à imprimer", "type d’imprimante", "nombre de copies" et soit "impression en cours" soit "prêt." Par exemple, supposons que vous êtes en train d’imprimer une copie "exemple.txt" à partir de l’éditeur de texte. La liste d’informations affiche, "programme : éditeur de texte, fichier : exemple.txt, imprimante, copie: 1, impression en cours." Si vous utilisez une imprimante braille, "embosseuse" apparaît à la place de "imprimante." Si rien n’imprime mais, (l’imprimante est en attente), "prêt" est affiché à la place de "impression en cours." Si vous imprimez quelque chose à partir du programme e-mail, "emailtemp.txt" est affiché à la place du nom du fichier. Si vous imprimez à partir du carnet d’adresse, ou du calendrier, vous verrez le message, "prn_ggtimegg.txt".
Si vous êtes positionné sur un fichier dans la liste d’informations, appuyer sur "Entrée" ou "Annuler" annule l’impression de ce fichier. Pour fermer la boîte de dialogue "gestionnaire d’impression", tabulez jusqu’à "Fermer," et appuyez sur "Entrée" ou appuyez sur "Espace-Z".

2.13 Mode uni manuel

Le U2 fournit un mode uni manuel pour les usagers restreint à l’usage d’une seule main pour la saisie braille. Pour activer le mode uni manuel, maintenez la touche "F3" enfoncée pendant la mise en marche de l’appareil. Pour désactiver le mode uni manuel, maintenez la touche "F4" enfoncée pendant la mise en marche de l’appareil. Vous pouvez également activer ou désactiver le mode uni manuel dans la boîte de dialogue "Réglages des options".

Lorsque le mode uni manuel est actif, utilisez les méthodes suivantes pour saisir du texte : 

1. Pour taper un caractère, appuyez sur les points quelque soit la combinaison ou l’ordre. Lorsque vous avez appuyé sur tous les points, appuyez sur "Espace" pour compléter la saisie du caractère. Par exemple, si vous voulez taper "h," vous appuyez sur "point 1" et "point 2" séparément ou en même temps et puis vous appuyez sur "point 5." Enfin, appuyez sur "Espace".

2. Pour actionner une commande qui inclut "Espace," appuyez à la fois sur "Espace" avant et après la combinaison de point. Par exemple, pour "Espace-o (points 1-3-5)," appuyez sur "Espace" puis appuyez sur "point 1", "point 3" et "point 5" séparément ou en même temps dans n’importe quel ordre. Puis appuyez à nouveau sur "Espace".

3. Pour actionner une commande qui inclut la touche "Retour arrière" ou "Entrée," appuyez sur "Retour arrière" ou "Entrée" avant la combinaison de points. Puis appuyer sur les touches qui composent la combinaison de points. Enfin appuyez sur "Espace". Par exemple, pour "Espace-Entrée-l (points 1-2-3)", appuyez sur "Entrée", ensuite appuyez sur les "points 1-2-3." puis, appuyez sur "Espace".

4. Pour appuyer sur "Espace," "Retour arrière" et "Entrée", appuyez à deux reprises sur les touches. Par exemple, pour appuyer sur "espace" pour créer un espace entre les mots, appuyez deux fois sur "Espace".

Le fonctionnement des touches de défilement, des touches de fonctions, et des touches média reste identique au mode normal. 

Si le mode uni manuel est actif, le U2 l’annonce à chaque mise en marche, il indique également comment revenir au mode de fonctionnement normal. 

2.14 Utilisation du mode de saisie

Pendant que vous tapez dans un document, il se peut que vous souhaitiez désactiver les touches de navigation, particulièrement si vous tapez très vite car vous risquez de naviguer accidentellement alors que votre intention est d’entrer du texte. Pour activer "Mode de saisie", appuyez sur "Retour arrière-espace-Entrée-C" à partir d’un document. "Début mode de saisie. Les touches d’accord sont désactivées" est annoncé et affiché.

Lors de l’utilisation du "Mode de saisie", si vous appuyez sur "Espace-point 4", au lieu de vous déplacer à la ligne suivante, "Espace" et "point 4" sont intégrés dans le document.

Pour annuler "Mode de saisie", appuyez à nouveau sur "Retour arrière-Espace-Entrée-C". "Fin mode de saisie. Les touches d’accord sont à nouveau actives" est annoncé et affiché. Une fois que "le Mode de saisie" est annulé, les commandes de navigation reviennent à leur mode de fonctionnement normal. 

